
临汾市水利局文件 

临水办〔2023) 210 号 

临汾市水利局 

关于进一步规范机关行政科室简称 

及发文代字的通知 

各县（币、区）水利（水务）局、浮山县农业农村和水利局，机关各

科室及局属各单位： 

根据《党政机关公文处理工作条例》，为进一步规范我局机

关行政科室简称及发文字号，经局党组同意，现对市水利局机关

各行政科室的规范化简称及发文代字予以明确。市水利局原机关

行政科室规范化简称及发文代字使用时限截至 2023 年 6 月 20 

日。自 6 月 21 日起，市水利局启用新的机关行政科室规范化简

称及发文代字。 

本规则自发布之日起执行。2019 年 8 月 26 日印发的《临汾 
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市水利局关于启用机关行政科室规范化简称及发文代字的通知》 

（临水办〔2019) 248 号）停止执行。 

特此通知 

附件：1．市水利局机关行政科室规范化简称表 

2．市水利局发文代字表（平行文、下行文） 

3．市水利局发文代字表（上行文） 

（此件公开发布） 
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附件， 

市水利局机关行政科室规范化简称表 

序号 科室全称 规范化简称 

I
  

办公室 办公室 

「
‘
  

人事科 人事科 

3
  

规划计划科（内审科） 规计科 

比
．
 
 

水利工程建设和运行管理科 

（水旱灾害防御科） 
建管科 

5
  

河湖管理和水资源管理科 

（市节约用水工作科） 
河湖水资源科 

6
)
 

 
农村水利水电科 农水科 

7
  

水土保持和水库移民科 水保移民科 



附件 2 

市水利局发文代字表（平行文、下行文） 

序号 主办单位 局文号 局函号 

1 办公室 临水办〔20 〕 号 临水办函〔20 	〕 号 

2 人事科 临水人事〔20 〕号 临水人事函〔20 〕号 

3 规划计划科 临水规计〔20 〕号 临水规计函〔20 〕号 

4 
水利工程建设 

和运行管理科 
临水建管〔20 〕号 临水建管函〔20 〕号 

5 
河湖管理和 

水资源管理科 
临水河资〔20 〕号 临水河资函〔20 〕号 

6 
农村水利 

水电科 
临水农水〔20 〕号 临水农水函〔20 〕号 

7 
水土保持和 

水库移民科 
临水保移〔20 〕号 临水保移函〔20 〕号 

8 内审科 临水内审〔20 〕号 

9 
水旱灾害 

防御科 
临水防御〔20 〕号 临水防御函〔20 〕 号 

10 
市节约用水 

工作科 
临水节水〔20 〕号 临水节水函〔20 〕 	号 

注：1、法治工作使用办公室的文号、函号，质安工作使用水利工程建

设和运行管理科的文号、函号； 

2、文号、函号用于给平级单位（如省水利厅处室、市政府督查室、 

市政府秘书科、市直单位等）发文使用，其中对各县（市、区）人民政

府发文使用函号。 
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附件 3

序号 文体类型 局文号

1 报告 临水报〔20 〕 号

2 请示 临水请字〔20 〕 号

注：1.向市委、市政府、省水利厅等部门发文时，使用报告、请示类文

号；

2.与市政府各部门、各县（市、区）政府和水利流域管理机构等不

相隶属机关联系、商洽工作，询问和答复问题，请求批准和答复审批事

项等，用《临汾市水利局函》（代字为“临水函”）的形式印发。
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临汾市水利局办公室 2023年 6月 20日印发
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